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ระบบจองห้องประชุม 

 ระบบจองห้องประชุม (E-booking Room System) เป็นระบบที่ออกแบบและพัฒนำขึ้นเพื่อจัดเก็บ
ข้อมูลกำรเข้ำใช้งำนห้องประชุมภำยในอำคำรวิชำกำร 7 ส ำนักวิชำสหเวชศำสตร์ มหำวิทยำลัยวลัยลักษณ์ ซึ่งมีกำร
จัดเก็บข้อมูลอย่ำงเป็นระบบ โดยระบบสำมำรถรองรับกำรจองห้องประชุม ผู้ใช้สำมำรถติดตำมกำรจองห้องประชุม
และวำงแผนกำรใช้งำนห้องประชุมได ้

1. การเข้าสู่ระบบ (Login) 

กำรเข้ำใช้งำนระบบจองห้องประชุม สำมำรถเข้ำสู่ระบบได้ที่ https://sahbooking.wu.ac.th/ จะปรำกฏหน้ำ
จองให้กรอก Username/Password ดังภำพที่ 1 

 

ภาพที่ 1 หน้ำจอกำรเข้ำสู่ระบบ 

หมายเหตุ: กำรเข้ำสู่ระบบก ำหนดให้ใช้ Username/Password ของมหำวิทยำลัยวลัยลักษณ์ เมื่อกรอกข้อมูล
เรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม เข้ำสู่ระบบ 

จำกภำพที ่1 หำกกรอกข้อมูลไม่ถูกต้องจะปรำกฏหน้ำจอแจ้งเตือน ดังภำพที่ 2 

 

ภาพที่ 2 หน้ำจอแสดงแจ้งเตือนผลกำรเข้ำสู่ระบบ 

 เมื่อเข้ำสู่ระบบส ำเร็จหน้ำจอจะแสดงผล ดังภำพที ่3 

https://sahbooking.wu.ac.th/
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ภาพที่ 3 หน้ำจอหลักของระบบ 

 หน้ำจอหลักของระบบประกอบไปด้วย 4 ส่วนดังนี้ 

1. ส่วนแสดงเมนกูำรใช้งำน 
1) หน้ำหลัก แสดงหน้ำจอหลักของระบบ 
2) ห้องประชุม แสดงรำยชื่อห้องประชุมทั้งหมด 
3) กำรจอง แสดงรำยกำรจองของผู้ใช ้
4) จัดกำรระบบ (ส ำหรับผู้ใช้งำนสถำนะผู้ดูแล ผู้บริหำรและเจ้ำหน้ำที่) ส ำหรับบริหำรจัดกำร

ข้อมูลภำยใน 
5) ชื่อผู้เข้ำใช้งำน สำมำรถคลิก เพื่อ logout ออกจำกระบบ 

2. ส่วนแสดงข้อมูลสรุป 
1) ข้อมูลจ ำนวนกำรใช้งำนห้องประชุม 
2) ข้อมูลจ ำนวนห้องประชุม 
3) ข้อมูลจ ำนวนสมำชิก 

3. ส่วนกำรค้นหำรำยกำรจองห้องประชุม 
1) สำมำรถคลิก เพื่อดูรำยกำรจองห้องประชุมตำมช่วงเวลำที่ผู้ใช้ระบุ  

4. ส่วนปฏิทินแสดง รำยกำรจองห้องประชุม 
1) สำมำรถคลิก เพื่อท ำกำรจองห้องได้ทันทหีรือคลิกช่วงเวลำภำยในปฏิทินเพ่ือ

ท ำกำรจอง  
2) ปฏิทินสำมำรถเลือกแสดงในรปูแบบรำยเดือน รำยสัปดำห์ รำยวัน หรือรำยกำร 

2. การจองห้องประชุม (Booking) 
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กำรจองห้องประชุมสำมำรจองได้ 4 วิธีดังนี ้

1. ค้นหำช่วงเวลำ และท ำกำรจองสำมรถท ำได้ดังนี้ 

1) ไปยังหน้ำหลักของระบบและเลือกช่วงเวลำ ดังภำพที่ 4  

 

  ภาพที่ 4 หนำ้จอค้นหำช่วงเวลำกำรจอง 

2) เลือกช่วงเวลำแล้วให้คลิก ระบบจะแสดงรำยกำรจองภำยในช่วงเวลำที่ก ำหนด  
ดังภำพที่ 5 

 

     ภาพที่ 5 หน้ำจอรำยกำรค้นหำกำรจองตำมช่วงเวลำที่ก ำหนด 

3) คลิก เพื่อท ำกำรจอง 

  หมายเหตุ: กำรค้นหำกำรจองไม่สำมำรถเลอืกวันที่ย้อนหลังได ้

2. คลิก เพื่อท ำกำรจองท ำได้ดังนี้ 

1) ไปยังหน้ำหลักของระบบและคลิกจองห้องระบบจะแสดงหน้ำจอ ดังภำพที่ 6 
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       ภาพที่ 6 หน้ำจอแบบฟอร์มกำรจองห้องประชุมแบบไม่ระบุวันที่ 

  

3. คลิกช่วงเวลำบนปฏิทินเพื่อท ำกำรจองสำมำรถท ำได้ดังนี้ 

1) ไปยังหน้ำหลักของระบบ ดังภำพที ่7 

 

ภาพที่ 7 หน้ำจอแบบปฏืทินกำรจองห้องประชุม 

2) คลิกช่วงเวลำบนปฏิทินระบบจะแสดงหน้ำจอ ดังภำพที่ 8 
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       ภาพที่ 8 หน้ำจอแบบฟอร์มกำรจองห้องประชุมแบบระบุวันที่ 

4. คลิกเมนู ห้องประชุม เพื่อท ำกำรจองสำมำรถท ำได้ดังนี้ 

1) ไปยังเมนู ห้องประชุม ระบบจะแสดงหน้ำจอ ดังภำพที่ 9 

 

ภาพที่ 9 หน้ำจอรำยกำรห้องประชุม 

2) คลิก  ระบบจะแสดงหน้ำจอ ดังภำพที่ 10 



6 
 

 

           ภาพที่ 10 หน้ำจอปฏิทินรูปแบบภำพรวมของเดือน 

3) สำมำรถคลิกบนปฏิทินตำมวันที่ต้องกำรเพ่ือท ำกำรจองห้อรประชุม ระบบจะแสดงหน้ำจอ ดังภำพที่ 
11 

 

       ภาพที่ 11 หน้ำจอแบบฟอร์มกำรจองห้องประชุม 
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หมายเหตุ: แบบฟอร์มกำรจองห้องประชุมประกอบไปด้วย 2 ส่วนดังนี ้

 1) ส่วนแบบฟอร์มบังคับกรอกข้อมูล คือ วันที่เริ่มกำรใช้งำน, ระยะเวลำ, ห้องประชุม และจ ำนวน
ผู้เข้ำร่วม 

 2) ส่วนแบบฟอร์มไม่บังคับกรอกข้อมูล คือ ค ำอธิบำย และเบอร์ติดต่อ 

เงื่อนไขการจอง: กำรจองห้องประชุมมีเงื่อนไขดังน้ี 

 1) ผู้ใช้ไม่สำมำรถจองห้องประชุมย้อนหลัง หำกเลือกช่วงเวลำก่อนวันปัจจุบันระบบจะแจ้งสถำนะ ดังภำพ
ที่ 12 

 

ภาพที่ 12 หนำ้จอแสดงแจ้งเตือนกำรจองย้อนหลัง 

 2) ผู้ใช้ไม่สำมำรถจองห้องประชุมช่วงเวลำเดียวกัน หำกเลือกช่วงเวลำเดียวกันระบบจะแจ้งสถำนะ ดัง
ภำพที ่13 

 

ภาพที่ 13 หนำ้จอแสดงแจ้งเตือนกำรจองช่วงเวลำเดียวกัน 

 3) ผู้ใช้ทั่วไปสำมำรถจองห้องประชุมได้ไม่เกิน 3 ชั่วโมง 
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3. การปรับปรุงการจองห้องประชุม (Edit) 

ผู้ใช้สำมำรถปรับปรุงรำยกำรจองและเปลี่ยนช่วงเวลำกำรจองโดยกำรคลิกรำยกำรจองบนปฏิทิน ดังภำพที ่14 

 

ภาพที่ 14 หนำ้จอแสดงรำยละเอียดกำรจอง 

 จำกภำพที่ 14 หำกคลิกแก้ไขระบบจะแสดงหน้ำจอ ดังภำพที่ 15 

 

ภาพที่ 15 หนำ้จอแสดงแบบฟอร์มปรับปรุงกำรจอง 
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4. การยกเลิกการจอง (Cancel) 

ผู้ใช้สำมำรถยกเลิกกำรจองโดยกำรคลิกรำยกำรจองบนปฏิทิน ดังภำพที่ 14 และคลิก ระบบจะ
แสดงหน้ำจอ ดังภำพที่ 16 

 

ภาพที่ 16 หนำ้จอแบบฟอร์มกำรยกเลิกกำรจอง 

จำกภำพที ่16 หำกคลิกยันยนัระบบจะท ำกำรยกเลิกกำรจองและแสดงแจ้งเตือน ดังภำพที่ 17 

 

ภาพที่ 17 หนำ้จอแสดงแจ้งเตือนกำรยกเลิกกำรจอง 
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5. รายการห้องประชุม (Room) 

กำรเรียกดูรำยกำรห้องประชุมสำมำรถคลิกเมนู “ห้องประชุม” ระบบจะแสดงหน้ำจอ ดังภำพที่ 18 

 

ภาพที่ 18 หนำ้จอแสดงรำยกำรห้องประชุม 

 หน้ำแสดงรำยกำรห้องประชุมประกอบไปด้วย 2 ส่วนดังนี้ 

1) ส่วนแสดงรำยละเอียดห้องประชุม คือ เลขที,่ ชื่อ, รำยละเอียด, อำคำร/สถำนที่, จ ำนวนที่นั่ง และ 
สถำนะ 

2) ส่วนตรวจสอบรำยกำรจองห้องประชุม คือ กำรตรวจสอบรำยกำรจองห้องประชุมเฉพำะห้องประชุม
ที่เลือก โดยกำรคลิก จะแสดงหน้ำจอ ดังภำพที ่19 
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ภาพที่ 19 หนำ้จอปฏิทินแสดงรำยกำรจองรำยห้องประชุม 

หมายเหตุ: สำมำรถคลิกวันทีบ่นปฏิทินเพื่อท ำกำรจองห้องประชุมได้ 

6. รายการจองห้องประชุม (Reserve) 

กำรเรียกดูรำยกำรจองห้องประชุมสำมำรถคลิกเมนู “กำรจอง” ระบบจะแสดงหน้ำจอ ดังภำพที ่20 

 

ภาพที่ 20 หนำ้จอแสดงรำยกำรจองห้องประชุม 
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 หน้ำแสดงรำยกำรจองห้องประชุมประกอบไปด้วย 3 ส่วนดังนี้ 

1) ส่วนสถำนะกำรจอง คือ แสดงจ ำนวนกำรจองปกติและจ ำนวนกำรจองที่ยกเลิก 
2) ส่วนกำรกรองสถำนะกำรจอง คือ คลิกรำยกำรจองทั้งหมดเพ่ือแสดงรำยกำรจองทั้งหมด และ คลิก

รำยกำรจองของคุณเพ่ือกรองรำยกำรจองเฉพำะรำยกำรจองของคุณ 
3) ส่วนแสดงรำยละเอียดกำรจอง คือ เลขที่, ชื่อ, ระยะเวลำ, วันที่จอง, ผู้จอง, สถำนะและจัดกำร  

7. การแจ้งเตือน (Notify) 

กำรเรียกดูกำรเช่ือมต่อกำรแจ้งเตือนสำมำรถคลิกเมน ู“กำรแจ้งเตือน” ระบบจะแสดงหน้ำจอ ดังภำพที ่21 

 

ภาพที่ 21 หนำ้จอแสดงกำรแจ้งเตือน 

 จำกภำพที ่21 ผู้ใช้สำมำรถเชื่อมต่อรับกำรแจ้งเตือนโดยคลิก ระบบจะแสดงหน้ำจอ ดังภำพที ่
22 

 

ภาพที่ 22 หนำ้จอแสดงหน้ำเข้ำสู่ระบบ LINE 

  ให้ผู้ใชท้ ำกำรเข้ำสู่ระบบ LINE ระบบจะแสดงหน้ำจอ ดังภำพที่ 23 
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ภาพที่ 23 หนำ้จอแสดงรำยช่ือกำรเชื่อมต่อรับกำรแจ้งเตือนผ่ำน LINE Notify 

 1) ให้ผู้ใช้ท ำกำรเลือกรำยช่ือล ำดับที่ 1 “รบัการแจ้งเตือนแบบตัวต่อตัวจาก LINE Notify”  

  2) คลิก  ระบบจะแสดงหน้ำจอ ดังภำพที่ 26 

 

 

ภาพที่ 24 หนำ้จอแสดงแจ้งเตือนกำรเช่ือมต่อ LINE Notify ส ำเร็จ 

 

1 

2 


